CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
Setor Bancario Norte (SBN), Quadra 2, Bloco L, Lote 06, Edificio Capes, 6° andar - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70040-020
Telefone: - www.capes.gov.br

Oficio Circular n2 6/2017-DAV/CAPES
Brasilia, 06 de dezembro de 2017.

Assunto: Indicacédo de novos coordenadores de Area de Avaliacao.
Prezado (a) Coordenador (a) de Programa de Pés-Graduacgéo,

Informamos a V.Sa. que estamos iniciando o processo para renovagao dos Coordenadores das
49 Areas de Avaliagcao na CAPES, nos termos da Portaria n°® 141/2016, que disciplina os
procedimentos de escolha dos consultores cientificos para fins de assessoramento.

A sistematica de indicagao observara as seguintes etapas:

1. Indicacao de 5 (cinco) nomes a ser feita por cada programa de pés-graduacao (PPG),
associacgéao e sociedade cientifica e de pés-graduacgao, sendo que o PPG nao podera
indicar mais de um docente-pesquisador vinculado ao proprio programa.

obs: A indicacao devera ser feita unicamente de forma eletrénica até o dia 22 de dezembro
(18h), por meio da Plataforma Sucupira http://sucupira.capes.gov.br, seguindo as orientagoes
constantes no anexo a este oficio;

2. Processamento, por parte da Diretoria de Avaliacdo, das indicagdes para elaboracéao de
listas contendo: i) nome de todos os indicados; ii) numero de indicagdes; iii)) PPGs e
instituicdo a qual se vinculam e unidade da federagéo da IES; iv) Curriculo Lattes; v) quando
pertinente, informagdes sobre exercicio(s) anterior(es) na fungdo de Coordenador(a) ou
Representante de Area, vi) manifestagao individual de aceite da fungdo de Coordenagéao de
Area no caso de vir a ser indicado; vii) apresentacéo de um plano de atividades que
contenha proposta de atuacao frente a Coordenacao de Area e atividades no CTC-ES,para
os préximos quatro anos e reflexdes acerca do processo de avaliagao.

3. Analise pelo Conselho Superior dos curriculos e documentos. Nesta etapa, o Conselho
Superior podera estabelecer “Comités de Busca”, para auxiliar na analise dos documentos;

4. Elaboragao pelo Conselho Superior da lista triplice, a ser submetida a Presidéncia da
CAPES, para escolha e designagao dos Coordenadores de Area.

Consideradas estas informacdes e orientacdes, solicitamos de V. Sa. participacao efetiva no


http://sucupira.capes.gov.br

processo ora divulgado, para que possamos contar com representatividade plena da
comunidade académico-cientifica nos processos inerentes a avaliagao do Sistema Nacional de
Pés-Graduacao.

Atenciosamente,

Rita de Cassia Barradas Barata
Diretora de Avaliacao

Anexos: | - ANEXO - Manual de preenchimento da Plataforma Sucupira, para indica¢ao de
coordenador de area (SEI n2 0572767).

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por Rita de Cassia Barradas Barata, Diretor(a) de
Avaliagdo, em 06/12/2017, as 13:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 25, inciso Il, da Portaria n2 01/2016 da Capes.
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assinatura
| elet rénica

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23038.020812/2017-04 SEl n2 0572733
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LISTA DE SIGLAS E ACRONIMOS

Capes - Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
DAYV — Diretoria de Avaliacao

IES — Instituicdo de Ensino

PPG — Programa de P6s-Graduagao

LISTA DE ICONES DA PLATAFORMA

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerdo icones relativos a varias
agOes para cadastrar, alterar, remover ¢ visualizar os dados cadastrados, além de
outras, conforme legenda abaixo.

Q Visualizar
Indicar
Visualizar Lattes

% Remover Indicacgédo




Consideracoes Iniciais

APRESENTACAO

Este Manual do Usuario contém as instrugdes bésicas para a indica¢do dos Coordenadores de Area
na Plataforma Sucupira, disciplinada, em seus aspectos fundamentais, pela Portaria Capes n° 141, de
14 de setembro de 2016.

ORIENTACOES QUANTO A  INDICACAO DE
COORDENADORES DE AREA

A Indicagdo de Coordenadores de Area apresenta as seguintes caracteristicas principais:

a)

b)

c)

d)

f)

g9)

Sera realizada pelos programas de pds-graduagdo stricto sensu, associagdes e sociedades
cientificas e de pos-graduacao, de ambito nacional;

Os programas de pos-graduacdo ndo poderdo indicar mais de um docente-pesquisador
vinculado ao préprio programa;

Os programas de pos-graduagdo, no prazo ¢ forma estipulados pela CAPES, deverdo
apresentar necessariamente 5 (cinco) nomes indicados para a fungao;

Os programas de pos-graduagdo ndo deverdo indicar pessoas que estejam exercendo cargos
na administragdo de Institui¢des de Ensino Superior, tais como Reitor, Pr6-Reitor, Diretores
ou figuras equivalentes em instituicdes de ensino ou pesquisa;

Para programas de pds-graduacdo em forma associativa, a indicacdo de coordenador de area
sera realizada pela a institui¢do coordenadora do Programa;

As associagdes e sociedades cientificas e de pos-graduacdo, no prazo e forma estipulados
pela CAPES, poderdo apresentar lista de até 5 (cinco) nomes;

As associagoes de programas de pos-graduagao e sociedades cientificas ndo poderdo indicar
nomes que estejam exercendo cargos em sua diretoria ou de representacdo destas.



Acesso ao Modulo de Indicagao de
Coordenadores de Area

INTRODUCAO

O moédulo de Indicagdo de coordenadores de Area esta disponivel nos portais de
Coordenador de Programa e de Sociedades Cientificas, no acesso restrito da Plataforma

Sucupira.

Acesse: http://sucupira.capes.gov.br

Clique em , digite seu CPF no campo login e sua senha para

escolher o portal de acesso a Plataforma Sucupira.
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http://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public

INDICACAO COMO COORDENADOR DE PROGRAMA

Apds acessar o portal Coordenador de PPG, o coordenador de programa devera seguir os
seguintes passos:

1) Clique na opgao apresentada no menu principal do portal;

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Sollcitagdes Importagdes Manual Submissdo

Indicagio de Coordenador de Area Resultados

Indicar Coordenador de Area
Portal Coleta | Solicitagbes

¥
s

2) Clique no icone “ para iniciar a indicagdo dos coordenadores de érea;

A Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @
\ PLATAEORMA= L g
v u C u I r a Programa de Pés-Graduagio

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Indicar Coordenador de Area

Programa

Programa de Pés-Graduagdo B

Legenda: (. :Visualizar .vr'.:lndicar

Nome Periodo
Indicagdo de Coordenador de Area 06/12/2017 a 22/12/2017

A |18

3) Consulte o docente indicado pelo nome ou CPF;

4) Encontrado o docente, clique no botdo Adiconar

5) Apos adicionar todos os docentes, clique no botao e




Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Indicar Coordenador de Area > Indicar

| Deverdo ser indicados no minimo 5 e no maximo 5 docentes.

Indicar Coordenador de Area

Evento: Indicagio de Coordenador de Area

Periodo: 06/12/2017 a 22{12/2017

Programa: Nome do Programa

Areade Mome da Area de Avaliagio do

Avallagio: Programa

Legenda: (| :Visualizar Lattes 9 : Remover Indicagio

*Nome ou CPF do Indicado

Adicionar

Salvar Cancelar

Observacao: Para aqueles que sdo coordenadores de mais de um PPG, ¢ possivel indicar
coordenadores de area para cada um dos seus programas, basta seleciona-los na opg¢ao:

Programa

Programa de Pos-Graduacdo E|



INDICACAO COMO ASSOCIACAO OU SOCIEDADE
CIENTIFICA

Apos acessar o portal de Sociedade Cientifica, o dirigente da Associa¢do ou Sociedade
Cientifica devera seguir os seguintes passos:

1) Clique na opgdo * Indicar o jtem Indicagdo do Coordenador de Area;

o Tempo Restante de Sessdo: 0015 {
\ LA AF RMAm Nome do dirigente da Associagioou

V‘ p I ra Sociedade Cientifica
Painel de Médulos > Portal das Associagdes e Sociedades Cientificas

Indicagio Coordenador de Area
Indicagdo de Coordenador de Area Dados do usuério

> Indicagdo de Coordenador de Area
» Indicar

Perfil: Representante de Associagdes ou
Sociedades Cientificas

Nome: Nome do Dirigente

E-mail: Email do Dirigente

. , ', . e e . . ~ ’
2) Clique no icone * para iniciar a indicacdo dos coordenadores de area;

Tempo Restante de Sessdo: 00:30 {{

_—
\ LA AF RMAm Nome do dirigente da Associacao ou L
\J

p I r a Sociedade Cientifica

Painel de Médulos » Portal de Sociedades Cientificas > Indicar Coordenador de Area

Area de Avaliagdo

Area de Avaliagio B
Legenda: \ 4, Visualizar gv'f : Indicar
Eventos Vigentes
Nome Periodo

Indicagdo de Coordenador de Area 06/12/2017 a 22/12/2017



3) Consulte o docente indicado pelo nome ou CPF;

4) Encontrado o docente, clique no botao AN :

5) Apés adicionar todos os docentes, clique no botao =he

Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @

S
\ li‘ll_IJ@\E\if}IRI'\/I;"-\i ra Nome do dirigente da Associagioou
X ; Sociedade Cientifica

Painel de Médulos » Portal de Sociedades Cientificas » Indicar Coordenador de Area > Indicar

41, Deverdo serindicados no minimo 0 e no méaximo 5 docentes.

Indicar Coordenador de Area

E : Indicagdo de Coordenador de Area

7

Periodo: 06/12/2017 a 22/12/2017

Areade g, de Avaliagio
Avallagdo:

Legenda: ') :Visualizar Lattes € : Remover Indicagéio

*Nome ou CPF do Indicado
Adicionar

Salvar Cancelar

Observacao 1: Para as Associagdes ou Sociedades Cientificas vinculadas a mais de uma
area de Avaliagdo, ¢ possivel indicar coordenadores de area para cada uma delas, basta

seleciond-las na opgao:

Area de Avaliagdo

Area de Avaliacio IZ|

Observacao 2: Para aqueles que sdo dirigentes de uma Associagdo ou Sociedade Cientifica
e também sdo coordenadores de um programa de pds-graduacdo, ¢ possivel fazer indicacdes
para coordenadores de area em cada um dos seus perfis.
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